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автоматизированная информационная система ; 

должностная инструкция; 

локальный нормативный акт; 

нормативная документация; 

программное обеспечение ; 

система менеджмента качества; 

спортивно-оздоровительный центр; 

система электронного документооборота ; 

техническая документация; 

федеральное государственное автономное образовательное 

учреждение высшего образования «Национальный исследовательский 

технологический университет «МИСИС» , Университет науки и 

технологий МИСИС, Университет МИСИС, НИТУ МИСИС. 
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1 Общие положения 

1.1 Положение о представительстве федерального государственного автономного 

образовательного учреждения высшего образования «Национальный исследовательский 

технологический университет «МИСИС» (далее - Университет науки и технологий 

МИСИС, Университет МИСИС, НИТУ МИСИС, МИСИС) в Гудаутском районе 

Республики Абхазия - спортивно-оздоровительный центре «Металлург» (далее -
СОЦ «Металлург», Представительство) разработано в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, уставом НИТУ МИСИС и ЛНА Университета МИСИС. 

1.2 Настоящее Положение устанавливает правовой статус, основные задачи, 

структуру и кадровый состав, функции, взаимоотношения и связи СОЦ «Металлург». 

1.3 Положение о Представительстве, а также изменения, вносимые в него, 

утверждаются ученым советом Университета МИСИС. 

1.4 СОЦ «Металлург» является обособленным структурным подразделением 

НИТУ МИСИС и непосредственно подчиняется директору по развитию общежитий. 

Место нахождения Представительства: 384850, Республика Абхазия, Гудаутский р-н, 
с. Амжыкхуа. 

1.5 Решение о создании СОЦ «Металлург» - письмо-согласование Администрации 

Гудаутского района Республики Абхазия от 21.12.2012 № 1485, письмо-согласование 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 26.02.2013 № МК-231/10, 
приказ МИСиС от 27.02.2013 № 44 о.в. «0 создании Представительства федерального 
государственного автономного образовательного учреждения высшего 

профессионального образования «Национальный исследовательский технологический 

университет «МИСиС». 

СОЦ «Металлург» внесен в Государственный реестр филиалов/представительств 

приказом Министерства юстиции Абхазии от 16.04.2013 № 76, регистрационный № 2. 
В соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 31.12.2015 № 1568 федеральное государственное автономное 

образовательное учреждение высшего профессионального образования «Национальный 

исследовательский технологический университет «МИСиС» переименовано в 

федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего 

образования «Национальный исследовательский технологический университет 

«МИСиС». 

В соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 15.05.2018 № 215 
«0 структуре федеральных органов исполнительной власти» и распоряжением 

Правительства Российской Федерации от 27.06.2018 № 1293-р Национальный 

исследовательский технологический университет «МИСиС» передан в ведение 

Министерства науки и высшего образования Российской Федерации (далее -
Министерство, Минобрнауки России). 

В соответствии с Приказом Министерства от 13.12.2022 № 1229 внесены изменения 
в устав федерального государственного автономного образовательного учреждения 

высшего образования «Национальный исследовательский технологический университет 

«МИСиС» в части его полного и сокращенного наименований, в том числе в 
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наименования его филиалов и представительства, - слово «МИСиС» заменено словом 

«МИСИС». 

Прекращение деятельности Представительства происходит путем его 

реорганизации или ликвидации (закрытия). 

Ликвидация (закрытие) Представительства производится в порядке, 

устанавливаемом приказом ректора НИТУ МИСИС, ликвидационной комиссией, 

назначенной этим же приказом. С момента назначения ликвидационной комиссии к ней 

переходят полномочия по управлению делами Представительства. Ликвидационная 

комиссия оценивает наличное имущество Представительства и составляет 

ликвидационный баланс, и представляет его руководству НИТУ МИСИС. Ликвидационная 

комиссия несет имущественную ответственность за ущерб, причиненный НИТУ МИСИС, а 

также третьим лицам, в соответствии с законодательством Российской Федерации и 

законодательством Республики Абхазия . 

1.6 Общее руководство СОЦ «Металлург» осуществляет директор, назначаемый 

приказом ректора НИТУ МИСИС. 

Директор Представительства: 

действует от имени НИТУ МИСИС 

НИТУ МИСИС, в пределах полномочий, 

настоящим положением и доверенностью; 

по доверенности, выдаваемой ректором 

определяемых уставом НИТУ МИСИС, 

осуществляет руководство деятельностью Представительства и обеспечивает 

его взаимодействие со структурными подразделениями и службами НИТУ МИСИС; 

осуществляет мероприятия, связанные с регистрацией Представительства в 

соответствующих органах, организациях и учреждениях; 

осуществляет планирование деятельности Представительства; 

осуществляет управление деятельностью Представительства в соответствии с 

утвержденными планами; 

обеспечивает выполнение решений НИТУ МИСИС, касающихся деятельности 

Представительства; 

представляет интересы НИТУ МИСИС в соответствии с полномочиями, 

переданными по доверенности; 

распоряжается средствами Представительства в пределах предоставленных 

ему прав и утвержденной сметы; 

в пределах имеющихся полномочий издает приказы и распоряжения, 

обязательные для всех работников Представительства; 

открывает в банках, кредитных организациях расчетные и иные счета; 

принимает на работу и увольняет работников согласно штатному расписанию, 

принимает к ним меры поощрения и наложения на них взысканий в соответствии с 

правилами внутреннего трудового распорядка, трудовым законодательством Российской 

Федерации и Республики Абхазия; 

совершает иные действия, необходимые для решения задач, стоящих перед 

Представительством, в рамках полномочий, переданных по доверенности. 

1.7 СОЦ «Металлург» осуществляет свою деятельность с использованием 

закрепленных за ним руководством Университета МИСИС имущества, помещений, 

©НИТУ МИСИС 
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оборудования, (которые учитываются как на балансе НИТУ МИСИС, так и на отдельном 

балансе СОЦ «Металлург») в соответствии с целями деятельности Представительства, 

имеет отдельный баланс, осуществляет финансово-хозяйственную деятельность в 

пределах, предусмотренных настоящим положением и доверенностью, выдаваемой 

директору СОЦ «Металлург». 

Имущество , закрепленное за Представительством, может являться предметом 

арендных отношений только в установленном НИТУ МИСИС порядке . 

Имущество Представительства является собственностью Российской Федерации, 

находящейся в оперативном управлении НИТУ МИСИС. 

1.8 Представительство имеет печать, угловой штамп, бланки со своим полным 

наименованием. 

1.9 Представительство ведет документацию и отчетность в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации с учетом особенностей, 

предусмотренных законодательством Республики Абхазия. 

1.1 О В своей деятельности работники СОЦ «Металлург» руководствуются : 

действующим законодательством Российской Федерации (в 

образования и науки, аккредитации, сертификации, управления 

законодательством Республики Абхазия; 

т.ч. в области 

качеством) и 

приказами и распоряжениями Минобрнауки России, Рособрнадзора; 

уставом НИТУ МИСИС, приказами ректора, решениями ученого 

Университета МИСИС, иными ЛНА НИТУ МИСИС; 

настоящим положением и номенклатурой дел подразделения; 

правилами внутреннего трудового распорядка; 

НД и ТД по охране труда, пожарной безопасности; 

ДОЛЖНОСТНЫМИ инструкциями (ДИ) ; 

другими правовыми актами; 

годовыми планами работы подразделения. 

совета 

Работники Представительства несут персональную ответственность за выполнение 

обязанностей, возложенных на них в установленном порядке. 

Работники Представительства имеют права и обязанности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации с учетом особенностей, предусмотренных 

законодательством Республики Абхазия. 

1.11 Права, основные функции, ответственность и требования к квалификации 

работников СОЦ «Металлург» приведены в соответствующих ДИ. 

2 Основные задачи 

Основными задачами СОЦ «Металлург» являются: 

2.1 представление по месту своего нахождения интересов НИТУ МИСИС в области 

образовательной, научной и иной деятельности; 

2.2 защита интересов НИТУ МИСИС; 

2.3 содействие проведению всесезонных спортивно-оздоровительных мероприятий 

и созданию условий для отдыха обучающихся и работников НИТУ МИСИС; 

©НИТУ МИСИС 
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2.4 содействие и помощь в создании образовательных, научных, культурных, 

социальных, гуманитарных и других связей между Российской Федерацией и 

Республикой Абхазия; 

2.5 представление интересов НИТУ МИСИС при решении вопросов, связанных с 

содержанием имущества НИТУ МИСИС на территории Республики Абхазия; 

2.6 содействие в укреплении научных и образовательных связей между 

НИТУ МИСИС и государственными образовательными организациями 

Республики Абхазия. 

З Структура и кадровый состав 

3.1 СОЦ «Металлург» возглавляет директор, который подчиняется 

непосредственно директору по развитию общежитий. 

3.2 Директор СОЦ «Металлург» назначается на должность и освобождается от 

должности приказом ректора НИТУ МИСИС. 

3.3 В период временного отсутствия директора СОЦ «Металлург» (командировка, 

отпуск, болезнь, пр.) его обязанности выполняет лицо, назначаемое приказом ректора 

или уполномоченного им лица. 

Проект приказа готовит директор СОЦ «Металлург». 

Лицо, замещающее директора СОЦ «Металлург», приобретает соответствующие 

права, обязанности и несет соответствующую ответственность. 

3.4 Состав должностей работников СОЦ «Металлург» определен приказом ректора 

НИТУ МИСИС и отражен в штатном расписании Университета МИСИС. 

Штатную численность СОЦ «Металлург» утверждает ректор Университета МИСИС, 

исходя из условий и особенностей деятельности подразделения. 

Подбор работников на работу в Представительство может производиться как 

директором Представительства, так и НИТУ МИСИС. 

3.5 Представительство может иметь в своей структуре различные подразделения, 

осуществляющие деятельность, предусмотренную уставом НИТУ МИСИС и настоящим 

положением в соответствии с законодательством Российской Федерации с учетом 

особенностей, предусмотренных законодательством Республики Абхазия. 

3.6 Порядок деятельности, задачи и функции подразделений, входящих в структуру 

Представительства, определяются положениями о соответствующих подразделениях, 

утверждаемых ректором НИТУ МИСИС или иным уполномоченным лицом. 

4 Основные функции 

СОЦ «Металлург» в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет 

следующие основные функции: 

4.1 вносит руководству НИТУ МИСИС предложения по вопросам, относящимся к 

компетенции СОЦ «Металлург», и несет ответственность по своим обязательствам в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством 

©НИТУМИСИС 
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Республики Абхазия; 

4.2 запрашивает в установленном порядке в органах государственной власти 

Республики Абхазия сведения, справки и иную информацию по поручению ректора 

НИТУ МИСИС; 

4.3 открывает лицевые и расчетные счета по согласованию с Наблюдательным 

советом, согласно уставу НИТУ МИСИС, в установленном законодательством 

Российской Федерации и законодательством Республики Абхазия порядке; 

4.4 заключает договоры от имени НИТУ МИСИС; 

4.5 ведет бухгалтерскую, налоговую и статистическую отчетность в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации и законодательством 

Республики Абхазия, а также представляет в соответствующие структурные 

подразделения НИТУ МИСИС и органы государственной власти Российской Федерации, 

Республики Абхазия в установленные сроки ; 

4.6 ведет в установленном порядке переписку с организациями по вопросам, 

относящимся к компетенциям Представительства; 

4. 7 осуществляет иные функции, входящие в компетенцию Представительства. 

5 Экономика Представительства 

5.1 Представительство от имени Университета МИСИС осуществляет финансово

хозяйственную деятельность, в том числе решает вопросы, связанные с заключением 

договоров и иных контрактов в соответствии с законодательством Российской Федерации 

с учетом особенностей, предусмотренных законодательством Республики Абхазия . 

5.2 За Представительством в целях обеспечения его деятельности 

Университетом МИСИС закрепляется арендуемое или полученное 

Университетом МИСИС в безвозмездное (или иное) пользование имущество, в том числе 

недвижимое имущество, предоставленное Университету МИСИС в безвозмездное 

пользование органами государственной власти Республики Абхазия . 

5.3 За Представительством закрепляются земельные участки, предоставленные 

Университету МИСИС органами государственной власти Республики Абхазия на праве 

безвозмездного пользования. 

5.4 Представительство несет ответственность за сохранность и эффективное 

использование закрепленного за ним имущества. Контроль деятельности 

Представительства в этой области осуществляется собственником имущества и 

Университетом МИСИС. 

5.5 Представительство от имени Университета МИСИС вправе выступать в 

качестве арендатора и (или) арендодателя имущества в порядке, установленном 

действующим законодательством Российской Федерации с учетом особенностей, 

предусмотренных законодательством Республики Абхазия. Представительство от имени 

Университета МИСИС вправе также осуществлять иные сделки с имуществом в случаях и 

порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, 

законодательством Республики Абхазия, уставом НИТУ МИСИС. 

5.6 Не допускается совершение сделок, возможным последствием которых 
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является отчуждение или обременение имущества, находящегося в безвозмездном 

пользовании и оперативном управлении Университета МИСИС, либо имущества, 

приобретенного Университетом МИСИС за счет средств, выделенных из бюджета 

Российской Федерации, за исключением случаев, если совершение таких сделок 

допускается законами Российской Федерации. 

5.7 Финансовое обеспечение деятельности Представительства осуществляется за 

счет средств Университета МИСИС . 

5.8 Финансирование Представительства осуществляется на основании 

утвержденного в установленном порядке плана финансово-хозяйственной деятельности 

на календарный год. 

5.9 Проверка деятельности Представительства осуществляется соответствующими 

структурными подразделениями НИТУ МИСИС в установленном порядке. 

Начальники структурных подразделений НИТУ МИСИС, осуществляющих контроль 

финансово-хозяйственной и правовой деятельности Представительства, вправе 

требовать от должностных лиц Представительства предоставления им всех необходимых 

материалов, бухгалтерских или иных документов, а также личных объяснений. 

Начальники структурных подразделений НИТУ МИСИС, осуществляющих контроль 

финансово-хозяйственной и правовой деятельности Представительства, направляют 

результаты проведенных ими проверок ректору НИТУ МИСИС. 

5.1 О Представительство ведет бухгалтерскую и статистическую отчетность в 

порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и 

законодательством Республики Абхазия . Представительство составляет бухгалтерскую и 

налоговую отчетность и представляет ее в соответствующие структурные подразделения 

НИТУ МИСИС в установленные сроки. 

5.11 Представительство представляет в налоговые органы Республики Абхазия 

сведения, необходимые для налогообложения. 

5.12 Оплата труда работников Представительства осуществляется в соответствии с 
положением об оплате труда работников НИТУ МИСИС в пределах имеющихся у него 

средств на оплату труда . 

6 Взаимоотношения.Связи 

В целях организации и обеспечения деятельности всеми необходимыми 

материалами, документами, техническими средствами Представительство 

СОЦ «Металлург» взаимодействует с подразделениями Университета МИСИС в 

соответствии со структурой НИТУ МИСИС, уставом НИТУ МИСИС, ЛНА 

Университета МИСИС, а также со сторонними организациями по всем вопросам 

реализации его функций в пределах его полномочий. 

Представительство СОЦ «Металлург» в рамках представленных задач и функций 

осуществляет следующее служебное взаимодействие: 
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Внешние организации 

Органы Сведения , справки и иная информация Сведения , справки и иная информация 
государственной 

власти Республики 
Абхазия 

Должностные лица и подразделения НИТУ МИСИС 

Ректор Приказы и распоряжения Отчетная и справочная документация 

Финансово- Запросы по планированию предстоящих Проекты смет подразделения на новый 
экономическое расходов, запросы в соответствии с календарный год , заказ-наряды, 
управление деятельностью подразделения договоры , счета, отчеты , первичные 

учетные документы 

Административно- Организационно-распорядительная Письма и телеграммы для дальнейшей 

правовое управление документация по НИТУ МИСИС , почта обработки и отправления по 

(внешняя и внутренняя) назначению ; документы для 

утверждения их гербовой печатью, 

письма в другие организации для 

регистрации 

Управление По запросу: ЛНА Университета МИСИС, Сведения о СОЦ «Металлург» (по 
стратегического консультации в области СМК запросу) 
развития 

(отдел СМК) 

Управление Запросы в соответствии с План работы структурного 
стратегического деятельностью подразделения ; План подразделения, а также иная 

развития работы Университета МИСИС запрашиваемая информация в рамках 

(отдел информации и комплексной отчетности 

отчетности) Университета МИСИС 

Управление кадров и По запросу: консультации в области Сведения о СОЦ «Металлург» (по 
социальной политики кадровой и социальной политики запросу) 

Управление Информационно-методические Планы зарубежных командировок 
международной материалы по оформлению документов 

академической для зарубежных командировок 
мобильности 

Управление Создание и обслуживание Заявки на создание электронной почты , 

информационных корпоративной электронной почты подключение к локально-

технологий Университета. Обеспечение видео- вычислительной сети, СЭД, АИС , 
конференц-связи, видеотрансляци й и 

записи на серверах и wеЬ-портале, 
видео-конференц-связи 

подключение и техническое 

обслуживание пользователей локально-

вычислительной сети , телефонной сети, 

IР-телефонии , систем СЭД и АИС , 
сетевого, компьютерного и офисного 
оборудования подразделений . 
Проектирование и внедрение АИС в 

интеграции с внешними и внутренними 

сервисами. Закупка , установка , и 

модернизация ПО , телефонии , 

компьютерного, сетевого и офисного 
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оборудования, технические оснащение 
и поддержка мультимедийного 

оборудования . 

Техническое сопровождение и 
подключение пользователей к личному 

кабинету вебпортала МИСИС, работы 
его сервисов. Сопровождение и 
подключение к автоматизированным 

информационным системам 
Университета МИСИС (1С и т. д.), 
обеспечение работы в дистанционном 
режиме, с применением 

видеоконференцсвязи и обеспечением 
безопасного сетевого доступа к 
серверам центра обработки данных 

Управление Информационное сопровождение Сведения о подразделении; план-

маркетинга и мероприятий и обеспечение график общественно-значимых 

коммуникаций размещения материалов подразделения мероприятий ; информация о 

на сайте, в корпоративных изданиях достижениях и наградах работников 
Университета МИСИС и др. СМИ 

Имущественный Запросы в соответствии с Сведения о СОЦ «Металлург» (по 
комплекс деятельностью подразделения запросу) 

7 Заключительные положения 

7.1 Локальными нормативными актами, регламентирующими деятельность 

Представительства, являются: приказы, распоряжения, положения, правила и 

инструкции, утверждаемые в установленном порядке. 

Локальные нормативные акты Представительства разрабатываются в соответствии 

с законодательством Российской Федерации с учетом особенностей, установленных 

законодательством Республики Абхазия , уставом НИТУ МИСИС и настоящим 

положением. 

7.2 Настоящее положение вступает в действие с даты его утверждения. 

7.3 Обязанность по актуализации настоящего положения возлагается на директора 

СОЦ «Металлург». 

РАЗРАБОТАНО: 

И.о. директора СОЦ «Металлург» В . В. Хван 
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СОГЛАСОВАНО: 

Первый проректор 

Проректор по безопасности 

и общим вопросам 

Проректор по образованию 

Проректор по науке и инновациям 

Проректор по дополнительному образова 

Проректор по развитию 

имущественного комплекса 

И.о. проректора по молодежной политике 

Директор по развитию общежитий 

Финансовый директор 

Директор по персоналу 

Начальник административно

правового управления 

Заместитель начальника управления 

стратегического развития 

ЭКСПЕРТИЗА ПРОВЕДЕНА: 

Работник отдела СМК 

ПРАВОВАЯ ЭКСПЕРТИЗА ПРОВЕДЕНА: 

Работник юридического отдела 
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