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- автоматизированная информационrщя система; 

....., должностная инструкция; 

- локальный нормативный акт; 
- нормsтИЕн-iая документация·; 
- федеральное государственное автономное образователь.Ное 

учреl!ЩеНИе вь1сш.еrо образо.вания (<Национальный. 
исследовсп.елqский техно.nоrиче.ск:ий университет «MltlCL-iC~>; 

- программное обеt:пе.чение; 
- ПоложениЕЭ ь структурн9м подразд$.пени11; 
- система менеджмента кс~чества; 

- система электронного документооборота; 
- т~хнt11че<;кая докуме1п~Ция. 
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1 Об.i.цие nол·ожения 

1 .. 1 ПЬЛQЖ!ЭtfИе об учебнq-тре·нирqвочном спортивном центре (далее. - УТСЦ, 
центр) ра~работа.но в·.соответствИи с·законодате.nр,стiзом Росси!f1(1кой Федер~циИ, Устав·ам· 
НИТУ «МИСиС.» и ЛНА Университета. · · 

·1 .. 2 .. HqcTOf!Щes льл·ожеtfИе УстанавлLJ!вает пр~вовой статус, о6н.овfiые задачи, 
структуру и кадровый сщ;тав, функции, взаимоотношения ·и свf)зи УrСЦ:· 

·1.з УТСЦ я13ляетqя структурньJМ подраздел.ением НИТУ «МИСиС»> и входит в 
.сщп.ав ·~нс1}1тута ·базовqtо. образQван~я (далее - ИБО). 

1.4 Решение. о сьзданИи"УтСЦ - п·риказ НйТУ « МИСиС». No 289 о.в. от 18.06.2.015 r, 
Реwе'Ние о реорганизаl(ИИ и ликвидацйИ УТСЦ принимается ре1<тором 

Ун~в1;фситета .и офqрмл.яется прИказом, 
1.5 Общее руководство УТСЦ осуществляет директор УТСЦ. 
1 :6, В.:с·вьеi1 деятельности ·работники УТСЦ ру1{оводствуюч;r~:. 
- действующим закщюДат!Эльсtвом Российской Федерации, в т.ч. в. обла.сти 

образования и науки, аккредитации" сертификации, управления ·качеством; 

- nриказамИ и ·распоряжениями МинобрнаукИ России, Минпросвещения России, 
РособрнаДзора; · 

-Уставом Н.ИТУ «М.ИОи~», пр1,;щ~зами реКторС!, р~µ~енИяrvн~:· ·учёного совета 
Университета и Института ИБО, иными ЛНА НИТУ «МИСиС»; 

;._ НД и·ТД по охране труда, пожарной безопасности; 
- По.~:iИтикой и Целями. !-1.ИТУ. «МИСиС» в области .качества; 
- доК}iментацИей СМК;. 
- гiрав11паr11щ внутре'ннего тру,С:щвого расliорядкq_ НИТУ «МИС.1.:1С?>; 

- н.астqящ~м ПФiоЖен111ем; 
- Положениями об ученом совете Университета и Института· ИБО, о мето.q,ич.еском 

.с.ощпе Универс~Т(Э:ГС!, о научнр-техни·ч~.ском совете Уни:версит.ета; 
- доf1Жностн~1мv~. Инструкциям.и; 
- друrимИ. правовьщи актами. 
1,7 Лрава 1 ·основнь1е функции", ответс:rвенно·сть и требования к квалификации 

раб.отников приведень1 в·соотвеt~пiзу~ощих. ДИ .. 
1.8 УТСЦ осуще~:гвлЯет свок;> Деятёль.ноёт1;> .. с иqп·ользовани$М закреnhеннь·1х за ним. 

руко~одством Уни·верситета имущества, помещений, оборудования. 

2 Основные:з.адачи 

Основными :задачами ·УТСЦ являются:. 
-· Ьрrанизсщия и рещ~из~ЦИя обреjз9вател~;~нрrо про,цесса .сq·в1)11естн9 .с кафедр.ой 

физической кул~~турь·1 и ·:щоро~ья riq закрепленным за. 1;1ей· дисцИпли~;·ам;. 
- вовлечение. обучающихся ·в регулярные спортивные эа·нятия и ·соревно·вания на 

инстИ~:утскьм и ·реги·ональ1:1ом уров:не. со.вме.стt:tо с кС!ф.едрой фi.-fз1(1ческой куЛ'ьтуры .и· 
здоровья; 

- осуществление систематической работы С· обучающимися по решению 
.следу.юЩИх восnИтатеjlьн·ых, рqр·азов~телЬНЬI?(, раЗВ':'JВ~ЮЩИХ. ~ 9Здор.овитеri~ньi.х .з~дач: 
понимание сqцИально~!~ рсщи физической ~ульrур1:?1 ·в р'азви·тии личности и· подготовке ее f( 
профессиональной деятельности; ·знание научно:.:биолQrически?С и прс;щтических основ 
физической· культуры И здорового об·ра;з·а жи;зни'; форм.~рq'в·ание ·riпотивацирнн'о
':-!енностного отньшения к физической. культуре, установки на здор·овый стиль жизни, 

©НИТУ «МИ.СиС» 
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физическое. самосовершенствование· и самовоспитание, потребности в регулярных 
щ1нятИ5:1х физ.ическими упражн~щиямИ и сnортом;· о·впаДение· системой nрак:ГиЧеских 
умений: и 1-1авыков_, обеспечивающих сохранение И укре1щен.ие здоровья, психическое 
благополучие." развитие и совершенствование nсщсофизических Qnосо.бностеИ, качеств и 
с.Войств личности, самоопредеJ1ение' в физичес~ой ку;nьтуре; обЕ;!спеченL-1е qбщ~й и 
пр·офессионально.:,.прикладной физической nодготовленности, определяющей 
психофизИЧе.скую готовно4ть -.обучающегося к будущей профессии. · 

т ', ' 

.З Структура и кадро·вый состав 

З, 1 УТСЦ во'зr'Лавля$т диреКтор1 который подчиняе·тся неnосредсmе1:1но дире,кtору 
института б.азового образован~я. . 

3.2 Дир.ект.ор УТСЦ: назначается на должность и освобождается от должности 
приказом ректора Уни~ерситета. . 

.з:з· . В период временного .. отсутствия директора УТСЦ (командировка, отпуск, 
болезнь;: пр·.). его обязанности выполняет· лицо, · назFJаqаембе приказом ·ректором 
Университета: Лицо, замещающее дирекtора УТСЦ, приобретает соотв·етствующие права, 
обязанности и несет соответствующую ответственность. · 

3.4 Состав должностей работников УТСЦ определен ·гiрИказом ректора 
Унив~рситета и отражен в штатном расписании Университета. Штатную численность 
УТСЦ утверждает ректор Университе:га исходя из условий и особенностей Деятельности 
подра·зделенИя. 

4.Осно.вньщ функци1!1 

УТСЦ в ёоответ:ствии с: вьз:поженными .На не·го задачами оqуществляет следующие 
основнь1е функции: 

- проведение .. всех ·видо·в учебнь1~ заtJятий· ;цля· 6qуЧа19Щихся НИТУ <~МИСИС,;> по 
дисц~п:rуинам, З~к1Уепл_еН!iЫМ -за ·кафедрой физичщжрй кульtу.ры и· здоровья;, 

~участие в проведении и оформ:nении результатов текущего, промежуточного 

контроля ос~оения .0бучаюЩим1t1ся (по закрепленным за-кс:~федрой',физической кулыуры И· 
здоров·ьf! дисципл~нам}; · 

- контро.ri~;,. и анi;lлйз посещаемос;ти за.ня1~й. успева$мостИ. Взаимодей.ствие t 
кураторами обучающихся; 

- участи.е в орган1;1зации спортивно:.массqвьrх меропрщпий, вовлечен1(1е 
обуч'Э'ющихся.и работt~иков в спортивную .~знь Унив~рсиппа; 

- .орган!ilзаЦия спортивных С.екций qщзместно с !}gфедрой физиче·ской культуры и 
здоровья .. 

5. Перечень· .цокум~нтированной информации по ·качеству 

Перече.нь до~у~ентиров;:~ннqй информац~~ ло. каЧ~ству У[СЦ: 
- но~.ен~атура дЕ:л пqДразДелеj-!ия; 
- Политика и Цели в обла·сти· качества; 

- Положение ·о структурном· пqдразделении; 

- ДОЛЖНОGТНЫе ИНСТру!<ЦИИ рабо~:·н11ко.в·; 
- планы ·работ. nодр~зДеденИя:. 

© НИТУ «МИСис»~ 
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- отчет~~ о ·вь1поhне1-:1ИИJ1ланов:рgбот;: 
- отчетьt r)o вн·утр'е1-:1не~у аудиту;. 
- отч~тьi об устранении несоотвёпствий; выявленных· в ре·зультате· sнешних и 

внутренних ауд1t1тов; 

- документация по т~хникs qе:щпаснос'rи и охране тру Да: 

6 Еiзаимdотноwения. Связи 

В целях орrанИзации и обеспечения деят~ль.Ност111 ·всеми необходи~ыми 
материалами, документами, техническими среДствами УТСЦ взаимодействует· с 
nодразделе'ниями Уни~ерситета в 0соответстiзии со структурой УниверсИтеiа, Уставьм 
Университета, ЛНА У1:-1~верситеrа, ·а та юке со сторонни.ми орrа~изаци.ями по всем 
вопросам реализации ·его функций в пределах полномочи.й~. Qnpeдeлe.fiHЫX. данным 

Полоiкением. 
УТСЦ в ·рамках представленных задач и функций осуществляет следуюЩее 

служебное взаимодействие:· 

Наименование 
щ>Дразделения иiили ГJрлучение Пр~д(>.ставлени~ 
должностные.лица 

Внешние. орr·аниза11ии 

Спортивные КпубЫ лисьма о сотруд'ни4естве, Заявки на участие в саревно'ваниях; 
Москвы,. Московской лриrлашения на rурниры; сведе'ни'я о .студента·х-епортсм'енах, 

. области И.·Россйи спортИв но-трени' ровочнь1е ·сборы информация· о достижениях .и ·наrраДах 
ДолжноGтныелиЦа и подраЗдеJJен.иЯ НйТУ «МИСиС» 

Ре кт.ар. nрика;зы .И. распоряжения· Отчетная и справочн·а·я доКvментаЦия 
ФинанеQвQ- 'Запроры по nланир9вс~ни1р Проекты/смет. подразделени~ HCJ новый 
экономическое. _пр.ед9fо~щих:расхо.дсщ запроqь1 ~;;ц1енд~рный год, ~~к~з-1:1аряды. договор.ы. 
управление в .со9тветствии с·деяте'л ьностью подрядов, счета, .отч'ё.ты 

подразделения 

Административно- ор·rани:Зациьнно- Письма и.телегр.аммы для дальнейшей 
riравов·ое управление распоряди;ге.~:~ьная документация обработки.и отправления по назначеfщ·ю; 

по н·иту «МИСиС>>; почта дркументы дпя утвер51щения и:Х' гербовой 
(внешняя и внхтренняя). печатью, письма. в друrие:орrанизац~и для 

berйctpauriщ 

Управлен~е. ·стандарты . .Ун.ивефсИтета, ЛНА для nров~д·ения экспертизы и 
стратегическоrq Поли:r~·ка И Цели в области согласования 

:•, . .,. 

качества, методиче'qкйе· развит.ия 

инструкции По }iравиhам веденИя 
д'окум~.НТс!ЦИИ Hk'ITY ~iМИtиС» в 
qбла·сти менеджмента кач~ст'ва, 
ЛНА пррщ~f\Щ~е·эю::~~ртизу, 
заверенные кщ1111и документQв 

СМК, а·кrьi п·ри~~а\перемчи 
докvментов·СМК 

Упр.авлещ1е кадров и Формы доку~е,11:ов для Матер1:1~лы для офор~ленИя·ра9отfщков, 
социал~:.ной политики· запрл,~;~эния, про1Jу.ска дnя их перемещ~ния, измен~ния информс;~ций о 

работн111ков, .зСJпр.осы дr~я· них:; ~дdвл:тв~рение· з~п'росов,. 
с9ста.вI)ения отч.ет,ов,. 

информация об отл'vсках 
пqстуnающих в адрес.tJодра:щеJ}ения 

Упрi:!вле.ние И нформационно~етqди.ческие ГJланы.зс~рубежнь1~ командирое19к, Заявки 
м~ждународнqй мщер~ащ.1 по оформлениtо нayчaci::vie в рабQте м~ждунс~род~ых 
·академ и.чес кои· докум~нт9в дnя зе1рубежных симло~11умов и конф~ренцИ~; nроек+щ 
мобильности· 

. " . . ~ . " " ~ ' 

командиррf!о~ до.г9ворQЕПЩ вьtполн~ни.е международНJ:ilХ 

образовательньJХ· и ·науЧно-

©НИТУ ~<МИСиС)> 
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. - ... 
Наименс;щ~ни~ 

щ>дР~.зделе·ния ·иы~и Получение .IJредоставление· 
·долЖ:нрстньiе.ЛИца 

исследовательск11х nроект9в, договр!JЩ! на 

выполнение 1:1ау!-{но~и.сследовательских--
работ 

Уnравлекие Создание и обслуживание 
.Заявки на создание ·электронной поч:гы; 

информационных э11екТранной nочты 
размещение· информации н!:!·элект.ронных 

технолоrий У.н иверситета. Qбеспе\.fение 
терминалах университета и·в.идеостене, 

видео·-конференц-свя·зи, 
подключение 1< локально-вычи.слительной 

·виДеотран.сляций· И записи на 
сети, телефонной сет1-:1, IР-телефонии, 

серверах и wеЪ-порrале, 
СЭД, АИС,·видеозапись и 

подключение и техни·ческое. 
видеотрансляцию; !3Идео-конференц-_ 

. обслуживание пш:~ьЗоватепей связь, об.щ1уживание муль1имедийного 
локально-вьэчислйтельной сети. 

об°!Jбk°ван~. Заявки на закуп!<J~, . 
телефонной. сети, ,tР..:телефониИ, уст о ку, ь сfiуживание-и мрд рниз;эцию 
·систем СЭД и АИС, сетевого, сетевого, oфиcrio'ro, tу1УЛЬТИМ~ДИЙНО(О .. 
к6м'пьютерноrЬ и офисного оборуд·оаани·я, ·абновл_ение 1:1·установку по 
ьбору давания лодразделений. 
ПроеkrированИе 11: внеДрен1:1.е 
А~С в и·нтеграцйи с.внешнимй и 
внутреннйми се'рвис~r.ли. . 
:закУпка, уста.новка1 и · 
. ~одерниза·ция ПQ, телефонии·, 
_к9мпьютернощ .9е:rещогь 11 
офисногр оборудЬваниr~, 
те,щичес~ие осн~Щение и 
лрдДерЖка мiп'~тИмед}1йного 
оборудования 

Упр~щление маркетинг;э И,нфорщщионнqе сопровожд!ЭНИе Све-дения о nодрс;~зделен.ии;. план-графи~ 
и. кqммун111кац!'1Й мероnриятйй и Qбесп~чение. Qбщертве1:1но-знач11мых м~;ролрият~й·~ 

р;эзмещения матер11а11ов инфорrV1ация о достижениях .и нacpa,qc;ix 
rюдразделения на с<Jйт~ •. в· работ:н 11.ков 
корпорат11вн.ь1х-.изд~_ни~ 

Университета и др. СМИ 
'Эксплуатационное Графики провеµениЯ ремонтов r Т~хниЧесkИе задания на проведение 
уhравление· . Ремонт 
Отдел охоаны Пропуска для посетителей Слй'скИ посетитеftей 
Студенческий офиi:: (Ci:O} Информ'с'щйя о к9нтинrенте·и Индивидуал_ьные учебны.е ·планы . . . . 

успеваёмр9ти обуча1QщИхсЯ, в т.ч. оqуч~ющиJSся; информация' oQ · 
наличие ~С!kантнь1х бюдЖетНы~ · акаДемич:еской разнИЦе nо,ра~QЧИМ 
~еqт:;· Уче.qным плащ1м в·Часа)< и ?СJЧетных 
1-:1н_формаЦия· о :пере.воде единицс~х прИ восс~:ано,вл!Энии 1:1ли 
О~УЧ.аЮЩИХсЯ. С ПЛсПНОГQ пере~оде. обучающихся; инфорNJация ·О 
qбучения на.бесплатное; рас,nред~лени111 обучающихся по npqфИЛfJ"'! 
информация о резулыа~:ах. нс~правлений:подгото.в~и; 11нфорr:лациs:~ о. 
ра.ссмотрениs:~ .Каf-!дидатур на кандидатура~ .с;iбучающихс~· для 
rосударс~:~зенные nовыwенные назна:~ения-rосударственных:n.овышенных 1t 

стиnе.l;!д11И на стиnенд~.:~ально~ ~"'1енных q:r~.,пендий;-. 
комиссии (.чepeз.Дupe!fЦU.КJ-UH.cIJJumyma) 
(череЗ-'дирекцию инсти~:ута) ;,визы в ,Протоколах. атте,стаци9нных 

комиссий nо-~ачету о.буч9_ющимqя ранее 
·Qgвоенных дисциnr~ин· в Друrих 
о~разqв,а.те[Jьных органи~ациях; документы· 
дrуя фор_мирqВС!НИЯ пр1;1казов пQ. кон:гин~еli~У 
ое>уча.ющи~ся, выписки реш~ний заседщ1и~ 
к13федр.ы; ·контs:~кт:1:1ые -д~_нные кураторов 
обучающихся и и~ график работы; 
nредложе.ния по по9щрению 1(1 при.ме1;1ени1Q 

дисуиплина~ного: взыскания к обучающимся 
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Наименование 

подразделения и/или Получение Предоставление 
должностные лица 

rчеоез Диоекиию uнcmumvma> 

Кафедры и Институты Графики консультаций и Графики консультаций и ликвидаций 
Университета ликвидаций академических академических задолженностей 

задолженностей 

7 Заключительные положения 

7.1 Настоящее Положение вступает в силу после его утверждения. 
7.2 Обязанность по актуализации настоящего Положения возлагается на 

директора УТСЦ. 

РАЗРАБОТАНО: 

Директор УТСЦ 

СОГЛАСОВАНО: 

/ 
Директор ИБО 

Начальник отдела кадров 

ЭКСПЕРТИЗА ПРОВЕДЕНА: 

~~ З.М. Хусяйнов 

~ ;В. Бешененко 
(Q~ / if. С.Ю. Гаврилова 
1 "#::~1 / 

Начальник отдела системы менеджмента качества Е.Н. Горчакова 

ПРАВОВАЯ ЭКСПЕРТИЗА ПРОВЕДЕНА: 

Работник юридического отдела 
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