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Обозначения и сокращения 

АИС автоматизированная информационная система ; 

ДИ - должностная инструкция ; 

И Инструкция; 

ЛНА - локальный нормативный акт ; 
МИ Методическая инструкция ; 

НД нормативная документация ; 

НИР научно - исследовательская работа ; 

ОКР ()ПЫТНО - конструкторская работа ; 

ПО программное обеспечение ; , 
ПСП Положение о структурном подразделении; 

Р Регламент; 

смк 

сто 

СЭД 

тд 

ТУ 

УКиСП 

Университет 

ФЭУ 
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система менеджмента качества ; 

Стандарт организации ; 
система электронного документооборота ; 

- техническая документация ; 

техническое управление ; 

- управление кадров и социальной политики ; 

федеральное государственное . автономное образовательное 

учреждение высшего образования «Национальный 

исследовательский технологический университет «МИСиС» , 

НИТУ «МИСиС» ; 

финансово-экономическое управление . 
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1 Общие положения 

1.1 Положение о научно-учебной испытательной лаборатории «Физико-химии 

углей» (далее НУИЛ «Физико-химии углей») разработано в соответствии с 

законодательством Российской Федерации , уставом НИТУ «МИСиС» и ЛНА 

Университета . 

1.2 Настоящее Положение устанавливает правовой статус , основные задачи , 

структуру и кадровый состав , функции , взаимоотношения и свя зи НУИЛ «Физико-химии 

углей» . 

1.3 НУИЛ «Физико--химии углей» является структурным подразделением 

НИТУ «МИСиС» и входит в состав Горного Института (далее - ГИ) . 

1.4 Решение о создании НУИЛ «Физико-химии углей» - приказ МГГУ от 

01.11 .2006 № 184/2 (на основании решения Ученого совета МГГУ , протокол № 2 от 
26.10 .2006); решение о реорганизации - приказ НИТУ «МИСиС» от 17.03.2014 № 95 о . в . 

« Об утверw..дении структуры институтов НИТУ «МИСиС» . 
1.5 Решение о реорганизации и ликвидации НУИЛ «Физико-химии углей» 

принимается ректором Университета и оформляется приказом . 

1.6 Общее руко!'юдство НУИЛ «Физико-химии углей » осуществляет заведующи й 
лабораторией. · · 

1.7 · В своей деятельности работни ки НУИЛ « Физико-хими и углей» 

руководствуются: 

действующим за конодательством Российской Федера ци и , в т . ч. в обл асти 

образования и науки, аккредитац1~ и . сертификации , управле н ия качеством ; 

приказами и распоряжениями Минобрнауки России , Рособрнадзора ; 

уставом НИТУ «МИСиС)), приказами ректора , решениями ученого совета 

Университета и Горного Института , иными ЛНА НИТУ «МИСиС» ; 

НД и ТД по охране труда , пожарной безопасности ; 

Политикой и Целями НИТУ «МИСиС» в области качества ; 

документащлей СМК; 

правилами внутреннего трудового распорядка НИТУ «МИСиС » ; 

настоящим Положением ; 

Положениями об ученом совете Университета и Горного Института , о 

методическом .совете Унv,верситета, о научно-техническом совете Университета ; 

ДОЛЖНОСТНЫ fу1И инструкциями (ДИ) ; 

другими правовыми актами . 

1.8 Права , основные функци и , ответственность и требования к квалификации 

работников приведены в"'соответствующих ДИ . 

-1.9 НУИЛ «Физико-химии углей» осуществляет свою деятельность с 

использованием закрепленных за ней руководством Университета имущества , 

помещений , оборудования . 

2 Основt-1ые задачи 

Основной .. задачей НУИЛ «Физи ко--химии углей 1> я вляется научно 

исследовател ьская деяте.riьность , направленная на решен ие фундаментальных проблем 
генезиса и метамЬрфизм·а твердых горючих ископаемых ; физ ики и химии угле й ; проблем 
рационального природопользования и управления качеством добываемого угольного 

сырья . 

ПриКладные задачи НУИЛ «Физико-химии углей)) включают в себя : 

© НИТУ «МИСиС» . 



а) разработку научно-методичес1<ого обеспечения оценки склонности углей к 
окислению и самовозгоранию ; 

б) разработку технологических решений по использованию гуминовых кислот в 
составе твердых горючих ископаемых; 

в) изучение разномасштабной нарушенности углей методами микро- и 
наноиндентирования ; 

г) разработку нормативных документов (ГОСТ , ГОСТ Р , СТО , ТУ и т.д.) в 
области твердого минерального топлива ; 

д) разработку н·овых тviпов стандартных образцов соста ва и свойств твердого 
минерального топлива для обеспечения точности измерениИ показателей идентификации 
и безопасности продукции; 

е) аттестацию разработанных методик; 

ж) организацию обучения по программам дополнительного профессионального 
образования . 

3 · Струкrура и кадровь1й состав 

3.1 НУИЛ «Физико-химии углей» возглавляет заведующий лабораторией, 
который подчиняется непосредственно директору Горного Института . · 

3.2 ЗаведующИй · лабораторией назначается на должность и освобождается от 
должности приказом ректора Университета. 

3.3 В период временного отсутствия заведующего лабораторией (командировка , 
отпуск , болезнь, пр .) его обязанности выполняет лицо , наэначаемое приказом ректора 
Университета или лИца , упо11номоченного ректором , или исполняющего его обязанности , 

прое1<т которого готовит заведук)щиИ лабораторией . Лицо, замещающее заведующего 
лабораторией , приобретает соответствующие права, обязанности и несет 
соответствующую ответственность . 

·з.4 Состав дол)кностей работников НУИЛ «Физи1<0-химии углей» определен 
приказом ректора Университета и отражен в штатном расписании Университета . Штатную 

численность НУИЛ «Физико-·химии углей» утверждает ректор · Университета исходя из 

условий и особенностеИ деятельности подразделения . 

4 · Основные функции · 
.·. ·~~ 

НУИЛ «Физико-химии углей» в соответствии с возложенными на него задачами 

осуществляет следующие основные функции: 
4. ·t проведение· работ в облас:rи Подтверждения соответствия продукции в 

соответствии с областr:;ю.деятельности испытательной лаборатории; 
4.2 · экспертиза состава и свойств твердого минерального сырья V! продуктов его 

переработки; · . ·· ; · · · · · . 

· 4.3 проведение 1-1а.учно··исследоватеш,ских и опытно-технологических работ ; 
4.4 разработка программ обучения и · проведенИя спецv.альных курсов для 

студентов и аспирантов· НИТУ <<МИСиС », а также специалистов горных и других 

предприятий в области проведения испытаний минерального и органического сырья ; 

4.5 проведе'нйе студентами и аспирантами на . базе лаборатории научных 
иссnедований в рам1<ах подготовки диссертационных работ, научно-исследовательских 

работ стуДенi-ов : ку'рсово'го и дипломного проектирования; 
4.6 иные, ПОМ~1МО . науЧноЙ И учебной ДВЯТ8ЛЬНОСТИ: 1{0НСУЛЬТИрован и е ПО 

вопросам качества твердого минерального сырья , организация семи~1аров и конференций 

1: 
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по тематике работ лаборатории, подготовка к изданию научной и учебно-методической 
литературы по соответствующим направлениям. 

· 5 Перечень до•~умент1.1рованной информации по качеству 

Перечень документированной информации по качеству НУИЛ «Физико-химии 
углей»: 

номеl-!ю1атура дел подразделения ; 

Политика и Цел~1 НИТУ «МИСиС» в области качества; 
Положение о структурном подразделении (ПСП); 
ДИ работни1<0а подразделения; 

годовые планы работы подразделения; 

отчеты о выполнении годовых п.г~анов работы ; 

отчеты по внутренним аудитам; 

отчеты об устР,анении несоответствий, выявленных в результате внешних и 

внутренних аудитов; 

документация .по охране труда и пожарной безопасности. 

6 Вааимоотношения. Gвязи 

В целях организации и обеспечения деятельности всеми необходимыми 
материалами, документами , техническими средствами НУИЛ «Физико-химии углей» 

взаимодействует с подразделениями Университета в соответствии со структурой 

Университета, уставом Университета, ЛНА Университета , а также со сторонними 
организациями по всем вопросам реализации его функций в пределах полномочий , 

определенных данным Положением . 

НУИЛ «Физико-химии уrлей» в рамках представленных задач и функций 

осуществляет следующее служебное взаимодействие : 

г--·------·---------1------------------- -·----------r----·------·------------------- --------·--- -l 
1 Наименование . 1 

i п~~~~:~~~::~: ;~~~:.1_ _ · Получение ··-- ------~р~д:~~:~ле~ие __ -------1 
1-rоёударствен;1-~iе орган ь1_· rи·нфс)р-мация о ~~:~:с~:~лР:=~~'~ац~информацйЯо-Гiр-еДостаВЛl~еr~ьlх-каФед-р-ойl 

1 

и юридические лица организациямv. обору,~овании , и Университеtом образовательных , нау·..;н ых 1 

· материалов и услугах. и других услугах . Отчеты по заключенным 1 

ОборуДование , материалы , договорам, образцы , материалы~ и услуги в 

· услуги, а также отчеты п.о рамках заключенн.~1х соглашении в 1 

зак_люченным договорам в соответствии с деиствующим 

рамках заключенных соглашений законодательством 

в соответств_ии с- действующим 

1 · законодательством 
,-riравитеЛьственнЫеИ- -инфорМ-аЦ.~Я-обоб-ЪЯвляемьlх___ Мате-риалы·1<онкурсн_ь_1 х за-ЯВ01( , от-Четы п о - -
1 неправительственные кон1<урсах и тендерах . заключенным контрактам в соо:ветств ии с 
1 научные · 1 Финансовые и другие ресурсы по действующим законодательством 
1 о~разоват:~:ные~онд: __ 1 i~~~;;~~~а~~~-::ден. •:~_ :___ ! 
~Школы , лицы1 и другие Т Информация о деятельности , Информа1_iИЯо-:Р:еЯтёЛ-ьносtИКiЭфедр~--l 
1 организации 1 воэможностЯх И направлениях предложения о сотрудничестве по вопросам ! 

1 сотрудничества в учебной , набора , подготовки студентов и т д J 

!I'---- -----·-------~ k~;~;;:т:~i:•;;::,::;:- ~::~::. и~~~~~~;~~~~;~~~д~;~~е~тве ' до:ворь~~ 
--·---------------- -- ____________ __ __ е ______ .. ------------ - --------
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Г•~д~:~;:::::;~~и~::-~ -· -- -~~л~чо~и:, ·- · - -т · ---- --~-Р~~оста:ле~:------l 

ГРе~т~;жностн ы~ ш1 ·~~-~jj]JИ Ка.зьi 1<3.§c:;;or:~"'~· 1 "''::..-.::::.:-:-f отчетная и сi,[)аВОчНаЯдсКv_ментаЦИ я---
1 Финансово- Запросы по планированию 1 Проекты смет подразделения на новый 
1 экономическое предстояших расходов запросы 1 календарный год, заказ-наряды , договоры 
1 управление 1 в соответствии с деятельностью j подрядов , счета , отчеты , первичные 
! 1 rюдр9зделения -- -- -· -------~тные ,о,окументы 
·[ Административно- 1 Ооганизационно- i Письма и телеграммы для дальнейшей 
. правовое управле нL--"е j р~_щ1орядительюя документация . ll · обработv.и и отправления по назнас.: ению ; 
1 по НИТУ «МИСиС », почта · документы для утверждения v:x гербовой 
1 (внешняя и вну1ренн ~я) ! печатью , п исьма в другие организации для 1 

~ Управление ----- - - - 7-С-та.ндартьl Универё-~-те:г3':------ ~ h~;~;::~и~А ·д-ля провед-ения · э1<спертИЗЫИJ1 

1 стратегического · Политика и Цели НИТУ « МИСиС >) 1 согласования; карточки корректирующих 
I развития (отдел С!\ЛК) в области качества ; МИ по действи й по резул~,татам внутреннего и 1 

1 
правилам ведения докуl'\юнтации внешнего аудитов, отчеты об устранении 

1 1 НИТУ (<МИСиС» в области t;есоответствий по результатам внутреннего 

1 1 менеджмента качества , ЛНJ-\ 1 и внешнего аудитов , утвержденные СТО , П , 
' 

1 

прошедшие экспертизу , МИ , И , р и др . 1
1- заверенные копии документов I I 

1 
СМК, акты приема-передач:л 

· -J документов СМК _J____ . 
)1правлеНИе·-·-- -;---· J Запросы в соответствии с-----гflЛанр-аботы · структурного подраздеriения и -
с1 ратегического 

1 

деятельност"ю подразделения, 1 коллегиальных органов в соответствии с 1 
развития (отдел План работы Университета запросами , а также иная запрашиваемая 1 

информации 11. информация в рамках 1шмплексной ! 

отче_IНОСТИ) ------- - --· ~тчеЛjОС~УНИВЕ:)~Итета _____ --- -- - _______ J 

' Управлени~ кадров и Формы ДО l<ументов ДЛЯ . Матери а·лы для оформления работн и ков , их 1 

1 социальнои · полити1<и заполнения , запросы для перемещения , изм€нения ;~нq::юрмации о 1 

1 составления стчетоа ; · них, vдов.петворение запросов , 
1--------------------- -· И f1ф.Q.оl\/@ЦИЯ 0С2_от11усках__ _____ r10CT. П_СiЮJ.~\ИХ в ilt~~П0@~_3A8Л~-~ ~---.:_ _____ __j 
1 Управление Информацион~10-методичес:кие Планы зарубежных кома~-щировск , з а явки на 1 

1 

международной материалы гiо оформлению участие в работе международных ! 
, академической документов для зарубежных ' симпозиумов и 1<0нференций; проекты 1 

\ мобильности командировок д~говороs на выполнение международных .

1

. 

. · ооразовательных и научно-

1 

_ ~ 1 исследовательских проектов . договоров на 1 

· 1 выполн.ение научно-исследовательских 
1 , 1 работ · ; L------ --------- ------------- - ·- -- ------ -- ---- -----·- - · --~---,---- -- - -- --- - -- -- - - - -------- --
1 Управление Создание и обслуживание 1 Заявки на соэда н ие эле1(тронной почты , 

! f1Нфо рмационных 1 ~лектронной ПOLm,. 1 1 размеще1-: и е информации нг электронных 
! технологий университета. ·обесг1ечение Т€рминалах Университета и видеостене , 

1 

видео-конференц-свSlзи , 1 подключение к локапьно-вычислительной 
. ВИ{;\еотрансля~ий и записи на 1

1 

сети, телефонной -сети, IР-телефонии , СЭД , 
1

1 

серверах и v1;еЬ-портале , АИС, в11Деозапись и видеотрансл51цию , 
под1<лючение и техническое видео-конференц-связь , обслуживание 

1 обслуживание пользователе й j мультимедий ного об~рудования З ая в ки н а 
1 ло 1<ально-вы'1 v, с .'iительной сети , , закупку , установку , обслуж11~вание и 

1 

телефо~~ ной сети , IР -телефонии, 1 модернИзс::ц~ю сетевого , офv~сно гс , 
сv;стем СЭД и АИС , сетевого , , мультимедииного оборудования , 

! компьютерного и офисного 1 обновпение и установку ПО 
оборудования подразделений. 

Проектирование и внедрение 

, АИС в интеграции с внешними :л 1

1 

-

1 · внуrре"ними оервисами Закупi\а , 
1 I ~становка, и модернизация ПО , , 

L _________________ ~:~:~~~и-~_ф)L~~~~~~~~-~-~~:· _____ ~1 ____ :_ _ _ _ ____ · _ _ . " ----- --- -- ·- - ___________ j 

: · 
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1,-_-_п~д~=~:=~~===:~или -Получе~-~:-------=т------- ---Пред:тавлен ие -~ 
_ долж~юстные лица ·-+---------------·-_ _:________ ·- ·--·--------- · ___ _ 

l 
оборудования, технические 

ос1-\ащение и поддержка 1 

--------------+--111-~у~л_ь_ти_ медийного обоQуДова_н_· и_я_-+1---

1 

Управление ма?кетинга Информационное Сведения о подразделении; план-график 

и коммуникации сопровождение мероприятий и \ общественно--значимых мероприятий ; 

1 
обеспечение размещения информация о достижениях и наградах 

1 материалов подразделения на работников 
сайте , в корпоративных изданиях 

------ Университета и др . с_~~-- --- ---------- - --
Эксплуатационное Графики проведения ремонтов Технические задания на проведение 

правление ---------·--···-·--------·---------- _Q_емонта _____________________________ _ 
_ Отдел охраны ~ска для посе:гит~[J~Й ____ _ Списки посетителей ___________________ _______ _ 
Учебно - методическое Расписания экзаменационных Предложе11ия по расписанию занятий по 

управление сессий, расписания учебных преподавателям , распределение нагрузки [ 
занятий на семестр ; приказы и -~~реподавателей на учебный год , заявки на 

1 
распоряжения по организации оазы практик 

k ------- учебного процесса j 
1 Управление науки Информационные и Результаты выполнеnия научно -
! Университета информационно - методические i технических программ; проектов и 

' 

материалы о научных договоров на выполнении работ и услуг ; 

1 

мероприятиях, проводимых · 
университетом и сторонними 

организациями; 

информационно - методические 

материалы для участия в 

конкурсах научно - технических 

программ и фондов ; 

методические материалы для 

пор,'rотовки отчетов по 
бюджетному финансированию ; 

информация о финансовом 

состоянии проекта, договора , 

отчеты по НИ~) и ОКР 

1 

ll Научно-техническая -~;~~~~:ика по расходованию I . ---·---------- --------- ___ __j 
Информация о наличии Списки литературы на приобретение и 1 

библиотека литературы в библиотечных --1-~писание 
_9ндах___________ _ ____________ _ 
Распоряже11ия директора План работы лаборатории на учебный год ~g;р:~~:т~~~ногс~-- ---- -

j института 
i 

1 

1 

института ; документы по учебной и научной детельности ; 

организационного характера; предложения о составах государственных 

зачетные и экзаменационные 

ведомости и др. ,; 
аттестационных комиссий; отчеты о 

результатах работы ГАК; за полненные 
зачетные и экзаменационные ведомости и 

l------- н••·---·----·-·--- ~~д~--------- ------------- ______ _ , 

7 Заключительные Гюложе1-tия 

7 .1 Настоящее !Jоложение вступает в действие с даты его утверждения. 

7.2 Обязанност~.:~ по актуализации настоящего Положения возлагается на 
заведующего лабораторией. 
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Заведующий НУИЛ «Физико-химии углей» С.А Эпштейн 
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