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- автоматизированная информационная система; 

- должностная инструкция; 

- локальный нормативный акт; 
- нормативная документация; 

- федеральное государственное автономное образовательное 

учреждение высшего образования «Национальный 
исследовательский технологический университет «МИСиС»; 

- программное обеспечение; 
- Положение о структурном подразделении; 

- система менеджмента качества; 

- система электронного документооборота; 
- техническая документация. 
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1 Общие положения 

1.1 Положение о научно-исследовательском центре «Конструкционные 
керамические наноматериалы» (далее - НИЦ ККН) разработано в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, Уставом НИТУ «МИСиС» и ЛНА 
Университета. 

1.2 Настоящее Положение устанавливает правовой статус, основные задачи, 

структуру и кадровый состав, функции, взаимоотношения и связи НИЦ ККН. 

1.3 НИЦ ККН является структурным подразделением НИТУ «МИСиС». 

1.4 Решение о создании НИЦ ККН-Приказ НИТУ «МИСиС» №121 о.в. от 06 апреля 2011 г. 

Решение о реорганизации и ликвидации НИЦ ККН принимается ректором 

Университета и оформляется приказом. 
1.5 Общее руководство НИЦ ККН осуществляет директор НИЦ ККН. 
1.6 В своей деятельности работники НИЦ ККН руководствуются: 
- действующим законодательством Российской Федерации, в т.ч. в области. 

образования и науки, аккредитации, сертификации, управления качеством; 

- приказами и распоряжениями Минобрнауки России, Рособрнадзора; 

- Уставом НИТУ «МИСиС», приказами ректора, решениями ученого совета 

Университета, иными ЛНА НИТУ «МИСиС»; 

- НД и ТД по охране труда, пожарной безопасности; 

- Политикой и Целями НИТУ «МИСиС» в области качества; 

- документацией СМК; 

- правилами внутреннего трудового распорядка НИТУ «МИСиС»; 

- настоящим Положением; 

- Положениями об ученом совете Университета, о методическом совете 

Университета, о научно-техническом совете Университета; 

- ДОЛЖНОСТНЫМИ инструкциями; 

- другими правовыми актами. 

1.7 Права, основные функции, ответственность и требования к квалификации 
работников приведены в соответствующих ДИ. 

1.8 НИЦ ККН осуществляет свою деятельность с использованием закрепленных за 
ним руководством Университета имущества, помещений, оборудования. 

2 Основные задачи 

Основными задачами НИЦ ККН являются: 

- проведение фундаментальных, поисковых и прикладных иссле:цований дriЯ'{· 
созданИя новых знаний об основах получени.fl, обработки .. и использовщt~Я керамИческиg~. 
и мет\:зллических материалов, полученных с помощью вы.~6Щ:п~мп~;э.рс;зтурно~5j;_ 
экзотер~иче.ской реа~ции горения исходных порошковых: смесей р~аген~ов, I а также·~.'* 
дальнеишее:.исследование процессов их спекания и консолидации; 

- осуществление эффективного взаимодействия НИЦ ККН с предприятиями 
энергет~уеской, авиационно-космvической, атомной и др. отраслей для ·гчэрведения 
совместных научных исследовании; 

- постановка и проведение актуальных научных исследований, не уступающих 
мирсщому уровнК>, с мривлечениеэм етуденте>в, асп11рантс~в, ме>11одь1х учень1х и 
исследователей старших поколений для обеспечения высокой результативности 
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- привлечение студентов, аспирантов, молодых ученых к созданию и 

совершенствованию учебных и учебно-методических материалов, с использованием 
результатов проведенных с их участием исследований и последних мировых достижений 

по научному профилю НИЦ ККН; 

- создание условий для подготовки дипломных и квалификационных работ и 
диссертаций по научному профилю НИЦ ККН с привлечением высокотехнологичного 
оборудования; 

- повышение качества научных исследований и разработок путем постоянного 

совершенствования приборной и методической базы НИЦ ККН. 

3 Структура и кадровый состав 

3.1 НИЦ ККН возглавляет директор, который подчиняется непосредственно 
проректору по науке и инновациям. 

3.2 Директор НИЦ ККН назначается на должность и освобождается от должности 
приказом ректора Университета. 

3.3 В период временного отсутствия директора НИЦ ККН (командировка, отпуск, 
болезнь, пр.) его обязанности выполняет лицо, назначаемое ректором Университета. 

Лицо, замещающее директора НИЦ ККН, приобретает соответствующие права, 
обязанности и несет соответствующую ответственность. 

3.4 Состав должностей работников НИЦ ККН определен приказом ректора 
Университета и отражен в штатном расписании Университета. Штатную численность НИЦ 
ККН утверждает ректор Университета исходя из условий и особенностей деятельности 
подразделения. 

4 Основные функции 

НИЦ ККН в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет 

следующие основные функции: 

- проводит фундаментальные, поисковые и прикладные исследования для 

создания новых знаний об основах получения, обработки и использования керамических 
и металлических материалов, полученных с помощью высокотемпературной 
экзотермической реакции горения исходных порошковых с1111щ;ей реаге1;-1тов, а та,кже 
дальнейшее изучение процессов их спекания и/или ~ысокоэнерг~тической механической 
обработки; . · · · 

- проводит обучение и переподготовку учебных и научных кадров Универс111тета; 
- qформляет установленным порядком итоговые документы п6 результатам 

испытаний (протоколы испытаний, отчеты и др.), которые утверждает директор; 

- обеспечивает проведение научно-исследовательских работ (в том числе, 
испытаний, измерений, анализов) подразделениям института и Университета в рамках 
госбюджетных, хозяйственных и субподрядных договоров; 

- осуществляет подготовку специалистов по соответствующему направлению в 

рамках выполнения научно-исследовательских работ бакалавров, инженеров, магистров 

и аспирантов; 

- обеспечение высокого научного рейтинга лаборатории и института по 
соответствующему направлению, опубликование фундаментальных научных достижений 

в отечественной и мировой научной литературе, в том числе участие в российских и 

©НИТУ «МИСиС» 
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зарубежных научно-технических выставках, конференциях и симпозиумах; 

- привлечение и подбор партнеров для инновационной деятельности, заключение с 

ними договоров и соглашений; 

- информирование о деятельности НИЦ ККН на сайте НИТУ «МИСиС» 

- информационная, консультативная и методическая помощь специалистам и 

ученым НИТУ «МИСиС», партнерам НИЦ ККН совместно с другими структурами 

Университета; 

5 Перечень документированной информации по качеству 

Перечень документированной информации по качеству НИЦ ККН: 

- номенклатура дел подразделения; 

- Политика и Цели Университета в области качества; 

- Положение о структурном подразделении; 

- должностные инструкции работников; 

- планы работ подразделения; 

- отчеты о выполнении планов работ; 

- отчеты по внутренним аудитам; 

- отчеты об устранении несоответствий, выявленных в результате внешних и 

внутренних аудитов; 

- документация по технике безопасности и охране труда; 

- перечень оборудования; 

- сведения о техническом обслуживании и ремонтах научного оборудования; 

перечень методик измерений и стандартных образцов; 

- сведения о поверке, аттестации научного оборудования, методиках измерений, 

стандартных образцах. 

6 Взаимоотношения. Связи 

В целях организации и обеспечения деятельности всеми необходимыми 
'~·матери~лами, документами, техническими средствами НИЦ ККН взаимодействует с 
подра~4елениями-.,У.~vi.верситета в qo9т~eTGTBИV1 qQ CTPY,irrYR!pЙ. ·~!}Н'1Верс\'1Т~~а, YcтqBOIVJ 
Универеитета, ·Jl.HA. Университета, q rак.же со сторонниrущ ~.орr;:~кизацивrуrи по щ:ем 
вопросам реа,·л.и~~уи~ ·Щ() функций ~ Гlр~Делах . rJQЛl:forJr()Ч~~~ ·;qr]р~д~riен.ных данным 
Прложе·н~.~!V,1,, · · .. :; ", · · · . - . . · · :. . · · ". · ··· ·. ·; " .. " :._. ":.:" · .: . <· : .":". · · . -··· "i · · 

1-1.~Ц"KKl-j в рамках представленных з9дач и 'функций осуществля~т сл~ду!Qщее. 
сл~е.бнqе·в.заимодействие: ; 1 ; · ; ; · · . . '. 1' • · · · 
... ",..,·:~.-- I : ~ , ( i 

Наименование 

1 

подразделения и/или Получение Предоставление 
должностные лица 

Внешние организации 

Юридические лица Информация об объявляемых Информация о предоставлении центром 
различных форм конкурсах и тендерах, о образовательных, научных, инновационных 
собственности, предоставляемом оборудовании, и других услугах. Отчеты по заключенным 
физические лица материалах и услугах. договорам, образцы, материалы и услуги в 

Оборудование, материалы, рамках заключенных соглашений в 

услуги, а также отчеты по соответствии с действующим 

заключенным договорам в законодательством. 

рамках заключенных соглашений 

©НИТУ «МИСиС» 
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Наименование 
подразделения и/или Получение Предоставление 
должностные лица 

в соответствии с 

законодательством. Финансовые 

и другие ресурсы по результатам 

проведенных конкурсов. 

Правительственные и Информация об объявляемых Материалы конкурсных заявок, отчеты по 

неправительственные конкурсах и тендерах. заключенным контрактам в соответствии с 

научные и Финансовые и другие ресурсы по законодательством. 

образовательные фонды результатам проведенных 

конкурсов. 

Должностные лица и подразделения НИТУ «МИСиС» 
Ректор Приказы и распоряжения 1 Отчетная и справочная документация 
Финансово- Запросы по планированию Проекты смет подразделения на новый 
экономическое предстоящих расходов, запросы календарный год, заказ-наряды, договоры 

управление в соответствии с деятельностью подрядов, счета, отчёты 

подразделения 

Административно- Организационно- Письма и телеграммы для дальнейшей 

правовое управление распорядительная документация обработки и отправления по назначению; 

по НИТУ «МИСиС», почта документы для утверждения их гербовой 
(внешняя и внутренняя) печатью, письма в другие организации для 

регистрации 

Управление Стандарты Университета, ЛНА для проведения экспертизы и 
стратегического Политика и Цели в области согласования 

развития качества, методические 

инструкции по правилам ведения 

дqкументации НИТУ «МИСиС» в 
области менеджмента качества, 
ЛНА проt1едшие экспертизу, 
заверенные копии документов 

СМК, акты приёма-передачи 
документов СМК 

Управление кадров и Формы документов для Материалы для оформления работников, 
социальной политики заполнения, пропуска для их перемещения, изменения информации о 

работников, запросы для них, удовлетворение запросов, 

составления отчетов, поступающих в адрес подразделения 

информация об отпусках 

Управлен'ие Информационно-методические Планы зарубежных командировок, заявки 
междуна~одной материалы по оформлению на участие в работе международных 

1 - документов для зарубежных симпозиумов и конференций;_ проекты академическои 

мобильнdсти .,командировок договоRQВ на .выполнение междунар0Днё1х 
образо~.?!тельных и научно-
исследовательских проектов, договоров на· 

выполн~ние научно-исследовательских 

,Ht. работ . 

Управление Создание и обслуживание Заявки на создание электро~ной почты, .~" ~':.. 

информа~~онных эле~тронной почты размещение информации на!;Электронных 
технологии Уни~ерситета. Обеспечение термин&лах Университет~ и видеостене, 

видЕЭо-конференц-связи, подклюЧение к локальн,0~1?~J1Jислительной 

! 
видеотра~сляций ~ заn~си ~а сети, телефонной сети;)Р:~r#n~фонии, 
·серверах и wеЬ-портале, : СЭД, Ali'IC, виде:о.заriи~~ й ;-

~ . ~· , ". "" - .. поДкriЮЧенИе ·и техн'ИЧёфкОё- ... · ·видеётрансляцию." 8Иде:а~i<о)-lфере~щ-
обслуживание пользовател~й связь, орслуживание мультИмеди~ного 

1 ' локально-вычислительной с'ети, dборудdвания. Заявки на за.купку, · 
телефонной сети, IР-телефонии, установку, обслуживание и модерни;,f.IЦИЮ 
систем СЭД и АИС, сетевого, сетевого, офисного, мультимедИйноrо 
компьютерного и офисного nFinn\IППR::IHIAa nFiнnRПPHI'"' L1 v·" · . .• П() 

© НИТУ «МИСиС» 
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Наименование 
подразделения и/или Получение Предоставление 
должностные лица 

оборудования подразделений. 
Проектирование и внедрение 
АИС в интеграции с внешними и 

внутренними сервисами. 

Закупка, установка, и 

модернизация ПО, телефонии, 
компьютерного, сетевого и 

офисного оборудования, 
технические оснащение и 

поддержка мультимедийного 
оборудования 

Управление маркетинга Информационное сопровождение Сведения о подразделении; план-график 
и коммуникаций мероприятий и обеспечение общественно-значимых мероприятий; 

размещения материалов информация о достижениях и наградах 

подразделения на сайте, в работников 
корпоративных изданиях 

Университета и дР. СМИ 

Эксплуатационное Графики проведения ремонтов Технические задания на проведение 
управление ремонта 

Отдел охраны Пропуска для посетителей Списки посетителей 

Управление науки Регистрационные и инвентарные Необходимые для регистрации НИР 

номера НИР в государственном документы. Оформленные в соответствии с 
реестре. ГОСТ отчеты по НИР 

7 Заключительные положения 

7.1 Настоящее Положение вступает в силу после его утверждения. 
7.2 Обязанность по актуализации настоящего Положения возлагается на 

директора НИЦ ККН. 

РАЗРАБОТАНО: 

Директор НИЦ ККН 

СОГЛАСОВАНО: 

Проректор по науке и инн~ваци~м 

Начальник отдела кадров 

ЭКСПЕРТИЗА ПРОВЕДЕНА: 

Начальник отдела системы менеджмента качества 
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